
 
UNIDAD EDUCATIVA PARTICULAR “MARÍA  AUXILIADORA” 

INSTRUCTIVO PARA INGRESAR A LA PLATAFORMA DE EDUCACIÓN 
 

UTILIZAR EL NAVEGADOR MOZILLA FIREFOX 
 

1. Abrir un navegador de internet e ingresar a la página web: www.uemaq.org. 
 

 
 

2. Clic Plataforma. 
 

 
 
 
 
 

http://www.uemaq.org/
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3. Ingresar nombre de usuario y contraseña, clic Acceder. 
 

 
 
 

4. Clic en pestaña ubicada en la parte derecha del nombre del estudiante y escoger la opción 
Perfil. 
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5. Clic Editar Perfil. 

 

 
 

6. Actualizar los datos solicitados, verificando que todos los campos estén completos. En la 
sección Imagen de usuario Hacer clic sobre la flecha azul. 
 

 
7. Clic en Subir un archivo, clic Examinar, escoger el archivo (la foto del estudiante debe ser 

tomada con el uniforme de parada de la institución) y finalmente clic en Subir este archivo. 
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8. En la Sección Fecha de Matrícula, Actualizar la fecha que le corresponde a su Representado 
según el Cronograma de Matrícula 2018-2019. 
 

 
 

9. En la sección Datos Informativos de la/el Estudiante Actualizar Edad. 
 

 
 

10. Actualizar Curso/Grado al que ingresa y Curso/Grado Anterior. 

 
11. Revisar que la demás información se encuentre correcta y finalmente hacer clic en 

Actualizar información personal, ubicada al final del formulario.  
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12. En la sección Informes Configurables, hacer clic sobre Ficha de Matrícula. 
 

 
 

13. Dirigirse al final de los formularios, clic sobre Imprimir informe. 
 
Cuando se dirija a imprimir: Ficha de Matrícula y Acta de Compromiso de los Padres de 
Familia Año Lectivo 2018-2019, Utilizar el Navegador de Firefox e imprimir los 
documentos primero en PDF para evitar que se descuadren los formularios.  

 

 
 

NOTA: Puede descargarse el programa PDFCreator si no tiene en su computador un creador de 
PDF. 
 
 
 


